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INVITACION A COTIZAR No. 090 — 2025 )
BOGOTA
LECTORA

LJ 24
INVITACION A COTIZAR
Bogota D.C. 27 de febrero de 2025

Sefiores
OFERENTES

ASUNTO: INVITACION A COTIZAR No. 090 - 2025

Respetados Sefiores:

En el marco del Contrato No. 371 de 2024 los invitamos a presentar oferta técnica y econémica que podra derivar
en contratacion para “Prestacion del servicio de aseo y cafeteria interna en los espacios de lectura de la Red
Distrital de Bibliotecas Publicas - BibloRed”, de acuerdo con las siguientes especificaciones técnicas:

1. OBJETO DE LA INVITACION

Prestar el servicio integral de aseo y cafeteria interna en los espacios bibliotecarios de la Red Distrital de
Bibliotecas Publicas - BibloRed, incluyendo todos los insumos y la maquinaria necesarios para el servicio
requerido.

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La planta de personal de la Red Distrital de Bibliotecas Publicas - BibloRed, no cuenta con recurso humano que
realice la prestacion de los servicios de aseo y cafeteria que se requieren para el mantenimiento de sus

instalaciones en 6ptimas condiciones de aseo y limpieza; asi como para proveer a sus funcionarios y al publico en
general, estdndares minimos de comodidad, garantizando condiciones de higiene, bienestar y salubridad.

3. REQUERIMIENTOS TECNICOS

El oferente debera cotizar los bienes o servicios que se relacionan a continuacion y que forman parte del ANEXO
TECNICO SERVICIO DE ASEO, que dara cumplimiento al objeto del contrato, asi:

3.1 RECURSO HUMANO
PRECIO
BIBLIOTECA PRODUCTO | UNIDAD FRECY) B:‘HSJE UNITARIO PRECIO
O SERVICIO | MEDIDA UNITARIO 10% UNITARIO INCLUIDO TOTAL
IVA

Biblioteca Operario de

Publica aseo y MES 10
1 | virgilio Barco | cafeteria

(Av. Cra. 60 | operario

No.57-60) | aliliar MES 2

Biblioteca Operario de

Pablica aseo y MES 6
2 Manuel cafeteria

Zapata ]

Olivella Operario MES )

(Tintal) auxiliar

www.BibloRed.gov.co

Red Distitzl SECRETARIA DE * o @ o e o
de Blbbotecas CULTURA, RECREACION BOGOTI\
e e YR @BibloRedBogota




BIBLORED

INVITACION A COTIZAR No. 090 — 2025

r
€

BOGOTA
LECTORA
LJ 24
PRECIO
PRODUCTO | UNIDAD UNITARIO PRECIO
R O SERVICIO | MEDIDA INCLUIDO TOTAL
(Av.  Ciudad
de Cali No. 6C
- 09)
Biblioteca Operario de
Puablica aseo y MES
Gabriel cafeteria
3 Garcia
Méarquez )
(Tunal) Opef\r_ano MES
(Calle 48 B sur | auxiliar
No. 21-13)
Biblioteca
Puablica
Francisco Operario de
4 Joseé de | aseo y MES
Caldas (Suba) | cafeteria
(Carrera 92
No. 146C — 24)
Biblioteca
Publica Bosa
g%r‘;wog ggr Operario de
5 Centro aseo y MES
. cafeteria
Comercial
Metro Recreo,
Quinto nivel).
Biblioteca
P_ubhc_a La Operario de
6 Victoria aseo y MES
(Calle 37 Bis B cafeteria
Sur No. 2-81
Este)
Biblioteca
Puablica Operario de
7 Usaquén aseo y MES
(Calle 165 No. | cafeteria
7-52)
Biblioteca
Puablica
8 Arborizadora | Operario de MES
Alta aseo y
(Calle 70 Sur | cafeteria
N° 34-05)
Biblioteca
Pupllca Las Operario de
9 Ferias aseo y MES
(Carrera  69J cafeteria
No. 73-29
Engativa)
Biblioteca
Publica Operario de
Puente
10 aseo y MES
Aranda cafeteria
(Calle 4 N
31D-30)
Biblioteca Operario de
11 | Pdblica aseo y MES
Timiza cafeteria
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PRODUCTO | UNIDAD
O SERVICIO | MEDIDA

BIBLIOTECA
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PRECIO
UNITARIO PRECIO
INCLUIDO  TOTAL

(Carrera 74
No. 42G - 52
Sur
KENNEDY)
Biblioteca
PUb“C.a Operario de
12 Ve_nema aseo y MES
(Diagonal 47 A cafeteria
No. 53 b - 27
sur)
Biblioteca
Puablica )
13 perdomo gspeegarlo d?/ MES
(Dg. 62G Sur cafeteria
No. 72B - 51
Piso 2y 3)
Biblioteca
Puablica La | Operario de
14 | Pefia aseo y MES
(Carrera 7 | cafeteria
Este No. 5-57)
Biblioteca
Puablica Operario de
15 | Fontibon aseo y MES
(Calle 18 N. 99 | cafeteria
—38)
Biblioteca
Puablica
Carlos E. | Operario de
16 | Restrepo. aseo y MES
(Transversal cafeteria
21A No.19-54
sur).
Biblioteca Operario de
Pablica Julio | aseo y MES
Mario Santo | cafeteria
17 -
Domingo )
(Avenida calle | Operario MES
170 No. 67-51) | auxiliar
Biblioteca
Pablica Operario de
18 Mirador aseo y MES
(Calle 71h Bis cafeteria
Sur #27 - 79/
Piso 1)
Biblioteca
Puablica
Eﬁf&el Uribe Operario de
19 (Calle 31g sur gzsec;eria y MES
#13a-25
(Detras del
CDC Colina)
Biblioteca
Pablica Operario de
20 | Participacion | aseo y MES
(Carrera 19A # | cafeteria
63C- 40)
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PRECIO
BIBLIOTECA PRODUCTO = UNIDAD . FREC B:EE IVA UNITARIO PRECIO
O SERVICIO | MEDIDA UNITARIO 10% UNITARIO INCLUIDO TOTAL
Biblioteca
Pablica CEFE
Chapinero
(Sall 82 19, | operao e
21 . aseo y MES 1
pIso del cafeteria
edificio del
Centro
Felicidad
Chapinero.)
Domingos
adicionales Operario de
22 | Biblioteca aseo y MES 4
Puablica cafeteria
Virgilio Barco
Domingos
adicionales
Biblioteca Operario de
23 | Publica aseo y MES 2
Manuel cafeteria
Zapata
Olivella (Tintal)
Domingos
a(_jlc_lonales Operario de
Biblioteca
24 - aseo y MES 2
Publica cafeteria
Carlos E.
Restrepo
Domingos
adicionales
Ebbt::ioct:ca Operario de
25 Gabriel aseo y MES 2
. cafeteria
Garcia
Marquez
(Tunal)
Domingos
adicionales
Biblioteca Operario de
26 | Puablica aseo y MES 2
Francisco cafeteria
José de
Caldas Suba
Domingos
adicionales Operario de
27 CB:'I;I:'gteca aseo y MES 2
Fontanar del cafeteria
Rio
Domingos
adicionales Operario de
og | Biblioteca 1} oo y| MEs 2
Publica Julio cafeteria
Mario Santo
Domingo
ovioges | Operao de
29 Biblioteca aseo y MES !
) cafeteria
Mirador
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PRECIO
BIBLIOTECA PRODUCTO | UNIDAD PRECIO B:‘IﬁE IVA UNITARIO PRECIO
O SERVICIO | MEDIDA UNITARIO 10% UNITARIO INCLUIDO TOTAL
Domingos
adicionales Operario de
30 | Biblioteca aseo y MES 1
CEFE cafeteria
Chapinero

NOTA: No se consideraran las ofertas que superen el presupuesto estimado para la presente contratacion.
4. VISITA A LA SEDE

Con el fin de dar a conocer el detalle de los servicios requeridos, los oferentes interesados en participar, se
agendard visita a dos (2) Bibliotecas, asi:

e Biblioteca Publica Virgilio Barco (Av. Cra. 60 No. 57 — 60)
e Biblioteca Publica Las Ferias (Carrera 69 J No. 73-29 Engativd),

La visita se llevara a cabo el dia lunes (tres) 3 de marzo de 8:00 am a 12:00 pm; esta visita es opcional, sin
embargo, quien no efectle la visita en la fechay hora sefialada no podran alegar desconocimiento sobre el alcance
del objeto del contrato del servicio de aseo y cafeteria.

5. PRESUPUESTO:

El presupuesto estimado para la presente Invitacion es por la suma de CUATROCIENTOS TREINTA Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL QUINCE PESOS M/CTE ($436.783.015), incluido cualquier
tasa, impuesto o contribucién que se derive, ademas de cualquier accién que deba tomar el posible contratista o
proveedor y que permita el cumplimiento del objeto del contrato y sus obligaciones derivadas.

La UNION TEMPORAL BOGOTA LECTORA LJ24 pagara al CONTRATISTA el valor pactado en el contrato que
se suscriba, de acuerdo con los servicios efectivamente prestados, los cuales se pagaran dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la presentaciéon y aceptacion de la factura, que debe estar acompafiada por el informe de
actividades, la certificacion de recibido a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato o por la persona
designada en cada espacio bibliotecario y la certificacién de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral.

6. APROPIACION PRESUPUESTAL:

El recurso autorizado en el presupuesto cuenta con la siguiente apropiacién presupuestal:

CcODIGO -
PRESUPUESTAL ACCION AP VALOR
1301-000-01 Garantizar _Ia contratacion y prestacion de CO PA 016 $436.783.015
servicios generales para la Red
7. PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo estimado de ejecucién del contrato que resulte del presente proceso sera el comprendido entre el
veintiséis (26) de marzo al quince (15) de junio de dos mil veinticinco (2025).

8. DOCUMENTACION A APORTAR CON LA COTIZACION:
1. Certificado de Existencia y Representacion Legal (expedicion no mayor a 30 dias).
2. Registro Unico Tributario (RUT), impreso en el afio de la vigencia fiscal.
3. RIT (para el caso de domicilio en Bogotd). (impreso en el afio de la vigencia fiscal).
4. Copia de documento de identidad del Representante Legal.
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5. Certificacion bancaria activa.

6. Certificado de pago seguridad social y parafiscales (expedido por el Contador o Representante Legal, o
Revisor Fiscal, cuando proceda).

7. Documentos de quien la suscribe cédula de ciudadania, tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios
JCC (para el que aplique)

8. Certificaciones de Experiencia conforme se requieran (véase numeral 9 EXPERIENCIA MINIMA DEL
OFERENTE)

9. Propuesta técnica y econdémica o cotizacion del oferente.

10. Certificado cumplimiento obligaciones SST y Ambientales. (véase numeral 10 OBLIGACIONES DE SST
Y AMBIENTALES)

11. Indicadores Financieros (véase numeral 11 INDICADORES FINANCIEROS)

12. Certificacion de antecedentes de Procuraduria para la persona juridica.

13. Certificacion de antecedentes de Contraloria de la persona juridica.

14. Certificacién de antecedentes de Procuraduria para el Representante Legal.

15. Certificacion de antecedentes de Contraloria para el Representante Legal.

16. Certificacion de antecedentes de Personeria para el Representante Legal.

17. Certificacién de antecedentes judiciales de Policia Nacional para el Representante Legal.

18. Consulta de inhabilidades (delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios) para el Representante
Legal.

19. Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) para el Representante legal.

20. REDAM para el Representante Legal.

NOTA:_Los documentos deberan presentarse en orden y nombrados cada documento conforme la lista de
chequeo anteriormente relacionada.

9. EXPERIENCIA MINIMA DEL OFERENTE

El oferente interesado en presentar propuesta, deberéa acreditar a través de minimo DOS (2) y méaximo TRES (3)
certificaciones de experiencia relacionada con el objeto a contratar, un monto cuya sumatoria sea minima de
CUATROCIENTOS TREINTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL QUINCE PESOS
M/CTE ($436.783.015) y una experiencia general de minimo sesenta (60) meses, para lo cual deberan aportar
certificaciones de contratos que contengan minimo la siguiente informacion:

Entidad contratante

Objeto del contrato

Valor del contrato

Plazo del contrato

Actividades desarrolladas

Nombre del contratante

Teléfono de contacto del contratante

Adicional de las certificaciones se deberé diligenciar el siguiente formato relacionando la experiencia:

Vigencia
No. Contratante Contratista — 9 — Total vigencia en meses Valor contrato
Inicio Término

Total:

10. OBLIGACIONES DE SST Y AMBIENTALES

El proponente debera aportar junto con la propuesta documento suscrito por el representante legal, en la que
declare el conocimiento, aceptacion y cumplimiento de los requisitos sefialados en los anexos REQUISITOS DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SST) PARA EL PROCESO DE SELECCION Y CONTRATACION
DEL NUEVO OPERADOR DE SERVICIOS DE ASEO Y CAFETERIA y REQUERIMIENTOS AMBIENTALES Y
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SANITARIOS PARA EL OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES para la prestacion del servicio de aseo y
cafeteria.

NOTA: Véase los documentos anexos de la Invitacion a Cotizar 090 - 2025 REQUISITOS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (SST) PARA EL PROCESO DE SELECCION Y CONTRATACION DEL NUEVO
OPERADOR DE SERVICIOS DE ASEO Y CAFETERIA y REQUERIMIENTOS AMBIENTALES Y SANITARIOS
PARA EL OPERADOR DE SERVICIOS GENERALES.

11. INDICADORES FINANCIEROS:

El oferente mediante su contador o revisor fiscal segin corresponda debera certificar el cumplimiento basado en
el andlisis del estado de resultados y balance general de la vigencia inmediatamente anterior, conforme los
siguientes indicadores financieros:

a. Indice de liquidez (Activo Corriente sobre Pasivo Corriente) minimo de 1.2

b. Capital de trabajo (Activo Corriente menos Pasivo Corriente) minimo $ 278.269.809 (Este valor minimo
se estaba determinado como el 60% del monto a contratar)

c. Indice de endeudamiento (Pasivo Total sobre Activo Total) menor o igual a 0,6 equivalente al 60%.

12. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Se deberéa presentar con la propuesta POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, por una vigencia comprendida de
la fecha de presentacion de la oferta y tres meses mas, y por un valor asegurado del 20% del presupuesto otorgado
a la presente invitacion.

13. POLIZAS GENERALES QUE SE REQUERIRAN EN CASO DE CONTRATACION:

a) Cumplimiento, por la suma asegurada del 10% del valor de contrato y una vigencia asegurada igual al
término del contrato y 4 meses mas.

b) Calidad, por la suma asegurada del 20% del valor de contrato y una vigencia asegurada igual al término
del contrato y 4 meses mas.

c) Prestaciones sociales — Acreencias laborales, por la suma asegurada del 5% del valor de contrato y una
vigencia asegurada igual al término del contrato y 3 afios mas.

d) Pdliza de responsabilidad civil extracontractual por una suma asegurada de 200 SMMLYV, por el término
de duracion del contrato

14. MARCO CONTRACTUAL APLICABLE.

El régimen del presente contrato es de derecho privado, de acuerdo a lo contenido en el CONTRATO DE
OPERACION DE BIBLORED No. 371 DE 2024 y sus anexos, suscrito entre la UNION TEMPORAL BOGOTA
LECTORA LJ24 y la SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE, los cuales se
pueden consultar en el SECORP II.

15. PREPARACION Y PRESENTACION DE LA COTIZACION:

La cotizacion debe sujetarse a las condiciones, plazos y demas aspectos contemplados en este documento. Su
presentacion implica que el cotizante ha analizado a cabalidad los diferentes aspectos y requisitos de este
documento y las actividades que le corresponde desarrollar en el evento en que sea seleccionado. Asi mismo,
gue acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en este documento, la minuta que disponga
BibloRed para la posible contratacion, y que el valor de su propuesta incluye toda tasa, impuesto contribucion que
se le derive y toda accién que requiera para su satisfaccion.

La presentacion de las propuestas técnicas y econémicas por parte del cotizante no implicard promesa de contrato
alguno, expectativa y/o compromiso o vinculo de cualquier naturaleza, toda vez que su presentacion se hace en
el marco de un proceso de invitacion a cotizar, que podria generar en un proceso de contratacion, si asi lo dispone
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la UNION TEMPORAL BOGOTA LECTORA LJ24. Todos los costos inherentes a la presentacion de la propuesta,
estaran a cargo del cotizante.

La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal del cotizante y se enviara anexando la documentacion
requerida  en el presente documento UNICA Y EXCLUSIVAMENTE al correo electronico
ofertas.contratacion@biblored.gov.co indicando en el asunto: Invitacién a cotizar No. xx — (escribir el nombre
del oferente)

El cotizante no podra encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con
recursos publicos, previstas en la Constitucion Politica de Colombia y demas normas concordantes.

LA UNION TEMPORAL BOGOTA LECTORA LJ24 se reserva el derecho confidencial de informar o no sobre la
posible contrataciéon que pueda derivarse, segun la necesidad de BibloRed o sobre los aspectos que se deriven
de la calificacién y/o seleccién, o cualquier proceso que derive la presente invitacién a cotizar.

16. CRITERIOS DE EVALUACION:
FACTOR PUNTAJE
Factor Econémico 800
Factor Técnico 200
PUNTAJE MAXIMO 1.000

Factor Econdmico:

Esta ponderacién versara sobre el precio indicado en la cotizacion econémica, de conformidad con puntaje
econdmico y férmula sefialada a continuacion:

A la propuesta econdémica con el precio promedio de todos los items mas bajo, BibloRed le otorgara un maximo
de ochocientos (800) puntos, los demas oferentes obtendran un puntaje proporcional descendente, de acuerdo
con el resultado que se obtenga al practicar una regla de tres inversas, es decir, a mayor precio menor puntaje
obtenido.

Precio de la cotizacién econémica de menor valor
PUNTAJE = X Puntaje Maximo (800)
Precio de la cotizacion econémica en estudio

Los valores propuestos deberdn contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales incurra el
proponente para la correcta ejecucion del objeto de la presente contratacion.

NOTA: Los demas oferentes obtendrdn un puntaje proporcional descendente, de acuerdo con el
resultado que se obtenga al practicar una regla de tres inversa, es decir, a mayor precio menor puntaje
obtenido.

Factor Técnico:

Se otorgara un puntaje maximo de 200 PUNTOS a las empresas que demuestren las siguientes condiciones:

CRITERIO 1: Se otorgara un puntaje maximo de CIEN (100) PUNTOS a la empresa que demuestre, por medio
de UNA (1) certificacion adicional, a la experiencia minima requerida, de contratos ejecutados en los Ultimos tres
(3) afios en el sector publico.

CRITERIO 2: Se otorgara un puntaje maximo de CIEN (100) PUNTOS a la empresa que ofrezca un operario
adicional sin costo para la entidad y durante la vigencia de contrato.
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NOTA: Tanto el ofrecimiento econémico como el ofrecimiento técnico deben venir suscrito por el
Representante Legal.

17. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION:

Los cotizantes reconocen que por causa de la presente invitacion pueden tener acceso a cierta informacion y
materiales confidenciales tales como, planes, clientes, tecnologia de software y comercializacion de estrategias,
de valor sustancial para LA UNION TEMPORAL BOGOTA LECTORA LJ24, la SCRDy el programa BIBLORED,
y que dichos valores se verian afectados si tal informacién fuese conocida por terceros. Por lo anterior se obliga
a no usar, ni descubrir a terceros, la informacion que se le entrega. Igualmente, se obliga a tomar la precaucion
razonable para proteger la confidencialidad de tal informacién.

18. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA Y HORA DESCRIPCION

Envio de invitacion a 27 de febrero de 2025 La invitacic')_n se enviara _desde el correo
presentar propuesta contratacioncto371@biblored.gov.co
Previa visita dos (2) Sedes entre las 08:00
am—12:00 m -
. Biblioteca Publica Virgilio Barco (Av. Cra.
Visita Bibliotecas 3 de marzo de 2025 60 No. 57 — 60)
Biblioteca Publica Las Ferias (Carrera 69
J No. 73-29 Engativa),

Etapa de solicitud de Los proponentes podran realizar sus
aclaraciones u 4 de marzo de 2025 solicitudes de aclaracion al correo
observaciones contratacioncto371@biblored.gov.co

Envio de respuestas a las Se respondera desde el correo
solicitudes por parte del 5 de marzo de 2025

p contratacioncto371@biblored.gov.co
area encargada

La propuesta debe ser enviada UNICA Y

12 de marzo de 2025 EXCLUSIVAMENTE al correo

ofertas.contratacion@biblored.gov.co
El proponente seleccionado sera

17 de marzo de 2025 informado desde el correo

contratacioncto371@biblored.gov.co

Plazo para presentar
propuestas

Comunicacioén al oferente
Seleccionado

Firma de contrato 18 de marzo de 2025

19. CLAUSULA DE NEGOCIACION:

De ser el caso en que la UNION TEMPORAL BOGOTA LECTORA LJ 24 lo requiera conveniente PODRA
NEGOCIAR con el oferente la propuesta econdémica, con el fin de mejorar y optimizar recursos de manera que
sea beneficioso y conveniente para BIBLORED. Esta facultad sélo es concedida por una Unica vez, y no obliga a
la UNION TEMPORAL BOGOTA LECTORA LJ 24 a aceptar la propuesta.

Cordialmente,

/

-:?‘
CESAR AUGUSTO VALBUENA MEDINA
COORDINADOR OPERATIVO
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